
Изчисляване на частични суми и работа с нива в Excel 

(свободен превод на статия от официалния сайт на Майкрософт)
Отнася се за: Microsoft Office Excel 2003 
1. Изчисляване на частични суми

Можете да накарате Excel да изчислява частични (междинни) суми и общи суми за части от данните във вашия работен лист. Например, в един работен лист с данните за продажби за три различни вида продукти, можете първо да подредите продуктите по вид и след това да накарате Excel да изчисли колко са продажбите за всеки продукт, както и да изчисли общата сума на продажбите.

Нека разгледаме следния пример: За даден месец са въведени броя на продажбите за всеки ден (фиг.1). В първата колона е номерът на седмицата, във втората – поредния ден от месеца (датата), в третата – деня от седмицата (понеделник, вторник, ….), в четвъртата – броя на продажбите за деня. Целта е да изчислим и покажем на екрана сумарния брой на продажбите за всяка седмица, както и общо за всички седмици.
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фиг. 1 Таблица с продажбите по дни
За да се реши тази задача:

1. Сортира се таблицата по седмици (колона Week)
2. Маркира се таблицата или се поставя курсора в нея (впоследствие програмата сама си маркира таблицата автоматично)

3. Отваря се чрез менюто Data> Subtotals диалоговият прозорец Subtotal (Междинна сума) (фиг. 2).
В диалоговия прозорец Subtotal (Междинна сума), може да изберете колоната, на която да се основават междинните суми (в случая колоната за седмиците – Week), обобщеното изчисление, което искате да извършвате (сумиране, преброяване, средноаритметично, максимална стойност и т. н.) и колоната или колоните със стойности, които да бъдат обобщени (в случая Sales - броя на продажбите)
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фиг. 2 Диалоговият прозорец Subtotal
След като се дефинират междинните суми и се щракне бутона ОК, те се появяват на вашия работен лист (фиг. 3). 
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фиг. 3 Таблицата с междинни суми
2. Работа с нива
Както  показва фигура 3, когато се добавят междинни суми за един работен лист, Excel дефинира също групи въз основа на редовете, използвани за изчисляване на междинните суми. Групирането формира йерархична структура на работния лист въз основа на критериите, които са използвани при създаването на междинни суми.
Има три типа управляващи елементи в секцията за структура (фиг. 4): 
Бутон за скриване на подробностите (със знак минус) [image: image4.png]


 - появява се до групата, когато редовете в групата са видими. При щракване скрива редовете от групата.
Бутон за показване на подробностите (със знак плюс) [image: image5.png]


- появява се до групата, когато редовете в групата са скрити. При щракване показва редовете от групата.
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фиг. 4 Трите типа управляващи елементи за нива на структуриране на данните
Бутони за нива [image: image7.png]


 -  Всеки от номерираните бутони за нива представя ниво на организацията на данните в листа. Щракването на бутона за ниво скрива всички нива под неговото ниво.
Следващата таблица посочва трите нива на организация в таблицата от фиг.3. 
	Ниво
	Описание

	1
	Обща сума

	2
	Частични суми на всяка група

	3
	Индивидуални редове в работния лист


В работния лист показан на фиг. 3, щракането върху бутона от ниво 2 ще скрие редовете с данни за продажбите на отделните продукти, но ще остави видими реда с общ сбор (ниво 1) и всички редове с междинни суми за всеки продукт ( ниво 2) – фиг. 5.
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фиг. 5 Щракването върху бутон за ниво с номер 2 оставя видими нивото на частичните суми и на общата сума, а скрива редовете с данните за продажбите по дни

За допълнителна гъвкавост, можете да се добавят нива на детайлност към структурата, която Excel създава, което ви позволява да скриете определени детайли от време на време. 
За да се създаде нова структурна група в рамките на съществуваща група:
1. Изберете редовете, които искате да групирате.
2. Посочете Групиране и структуриране (Group and Outline) в менюто Данни (Data) и щракнете върху Групиране Group .
Excel ще създаде нова група на ново ниво (ниво четири), както е показано на следната фигура (фиг. 6). 
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Фиг. 6 Създаване на нова група
Премахване на групата 
1. Изберете редовете в една група, които искате да разгрупирате.
2. Посочете Групиране и структуриране (Group and Outline) в менюто Данни (Data) и щракнете върху Разгрупиране (Ungroup).

 Съвет Ако искате да премахнете всички междинни суми от работния лист, щракнете върху Subtotal (Междинна сума) в менюто Data (Данни) и щракнете върху Премахване на всички (Remove All).[image: image10][image: image11][image: image12]
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