Практическа задача за работа с Excel
Въвеждане и редактиране на данни, промяна структурата на таблица и книга, форматиране на клетки
1. Въведете следната таблица, форматирайте колоните съгласно указаните типове данни и попълнете данни за 10 стоки. Поне 3 стоки да съдържат думата «Сердика».
Стоки в магазин
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2. Прекъснете ръчно (с Alt+Enter) редовете в клетката  "Процент на сезонно намаление”
3. Вмъкнете колони 

а) пореден номер (Number) – най-вляво;

б) номер на документ (Text)– преди колоната “дата на получаване”;
в) Забележка – най-вдясно;

г) Обща стойност (Currency) - след колоната "Eдинична цена”
4. Изтрийте втория ред, съдържащ типа на данните
5. Изтрийте колоната “Забележка”
6. Скрийте колоната "Процент на сезонно намаление”. Покажете я.
7. Замразете първите две колони и първия ред (антетката)
8. Попълнете чрез автоматично запълване колоната „пореден номер”

9. Наречете текущия лист „неформатиран”

10. Създайте нов лист и го наречете „форматиран”

11. Изтрийте всички останали листи, освен листите „неформатиран” и „форматиран”

12. Маркирайте клетките, които съдържат таблицата и ги копирайте в листа „форматиран”

13. С Find/Replace намерете всички стоки, съдържащи името „Сердика” и ги заменете със „София”.

14. В листа „форматиран”форматирайте таблицата с шрифт Verdana 12, ляво подравняване, вертикално центрирано.
15. Заглавието да бъде центрирано спрямо таблицата чрез Center Across Selection  и да бъде с размер 16, удебелено. Височината на реда да бъде с автоматично нагаждане.

16. Антетката да бъде с жълт фон и шарка на точки, с наклонен шрифт (курсив), размер 14, тъмносин,  центриран хоризонтално, с вертикално горно подравняване
17. Колоната Наименование да бъде с пренасяне (Wrap)
18. Таблицата да има вътрешна единична рамка и външна двойна рамка

19. Клетките от антетката и колона Обща стойност да бъдат защитени, а останалите – незащитени
20. Задайте име на диапазона от клетки, съдържащ единичните цени

