Форматиране на редове, колони, диапазони от клетки
Преговор: Маркиране на клетки, редове, колони и диапазони от клетки
1. Форматиране на типа на данните – Format>Cells>Number
· Избор на типа на данните – текст, число, дата и др.
· Изглед на данните - #, 0, m, d, y и др.
2. Подравняване – Format>Cells>Alignment
· Хоризонтално

· Вертикално

· Пренасяне на нов ред при достигане на края на клетката - Wrap
· Сливане на клетки - Merge
· Ориентация на текста - Orientation
3. Форматиране на шрифта  – Format>Cells>Font
4. Форматиране на рамките   – Format>Cells>Border
5. Форматиране на запълването – Format>Cells>Pattern
6. Защита на съдържанието
На ниво клетка - Format>Cells>Protection
На ниво работен лист - Tools>Protection> Protect Sheet
На ниво работна книга - Tools>Protection> Protect Workbook
Домашна работа: Форматиране на таблица по задание
