Защита на клетки, работни листове и работни книги
1. Защита на клетки 

а) цел - да се предпази от случайно изтриване или промяна съдържанието на клетките, което може да бъде: заглавие на таблица; заглавие на колона или ред (антетка); формула; данни, които не трябва да се променят и т.н. Така листът се разделя на две групи клетки: с постоянно и променливо съдържание.
б) задаване обхвата на защитените клетки – Format>Cells>Protection>Locked;
в) задействане на защитата

Tools>Protection>Protect Sheet
2. Защита на работни листове
 Tools>Protection>Protect Sheet
· защита на съдържанието на група заключени (locked) клетки;

· защита на форматирането на клетките от листа;
· защита на структурата на таблицата – вмъкване и изтриване на колони или редове;
· защита против сортиране и др.

3. Защита на работни книги

а) Tools>Protection>Protect Workbook
· структурата – добавяне, изтриване, преместване, копиране или преименуване на работни листи
· прозорците 

б) Tools>Options>Security
· парола за отваряне

· парола за модифициране
