Професионална гимназия по механотехника и електротехника „М.В.Ломоносов” гр.Добрич
Утвърдил:

Директор:………………

                





                   /инж.Сл.Иванова/
КАЛЕНДАРЕН ПЛАН
на ПГ по МТЕ „М.В.Ломоносов” за месец  януари 2011 година

	
	Д Е Й Н О С Т И


	Подготовка, отговорници, изпълнители
	Срок за изп.

Съгласува/

утвърждава срок
	Отчет,

срок

	1
	Провеждане на януарска изпитна сесия-
   - самостоятелна форма

   - задочна форма

    - квалификационни изпити
	Т Ст

ЖТ
ПД
	11.01.2011

27,25,26,27.01.
2011
	

	2
	Провеждане на олимпиади и състезания по професии

   - изготвяне на график

   - утвърждаване на графика
	ВТ

Д
	До 05.01.-2011

07.01.2011
	

	3
	Изготвяне на седмично разписание

Представяне в РИОКОЗ
	Св.Т, НЖ, Ив.Ив, МВ

	08.01.2011

17.01.2011
	До 25.01.2011
РИО

	4
	Изработване предложение от училище за държавен план-прием по професии за учебната 2011/2012 г.
	ВТ,МД,Д
	20.01.2011
	РИО
20.01.2011

	5
	Педагогически съвет

5.1.Анализ на резултатите от цялостната проверка

5.2.Здравословно състояние на учениците

5.3.Отчет на комисията за осигуряване на учебници
	Д

М Вълчева

РЙ
	11.01.2011
	

	6
	Подготовка на материалите за отчетен съвет І срок
-  доклад на кл.ръководители и отчет за изпълнение на планираните с класа и родителите дейности

-  доклади по изпълнение на планирани дейности -  постоянно и временно действащи комисии
	
	10.02.2011
04.02.2011

04.02.2011
	

	7
	Контролна дейност

· спазване на изискванията на Наредба № 3  за системата за оценяване.  Ритмичност , обективност, мотивиране на оценката, спазване инструментариум за оценяване на графика за писмени изпитвания, регистриране на  оценките в училищната документация. Спазване на Наредба № 4 за документите в Системата на народната просвета – ученически книжки,  лични карти, дневници, книги за консултации, други книги регламентирани по ПДУ.
	ПД,Д
	По график
	

	8
	Изготвяне и утвърждаване на бюджет 2011
	Гл.сч,Д,ПД,УС
	10.01.2011
	

	9
	Подготовка на проект ”Мобилност” 2012г.
	ВТ,СТ,ЕД,

Ив.Ив.,гл.сч.
	
	

	10
	Дейности на Постоянно действаща експертна комисия за архивиране
	МД, АБ, гл.сч.
	
	

	11
	Дейности с доброволеца към Корпуса на мира САЩ
	К.Бърнс,

Учител по АЕ
	
	

	12
	Дейности по проект ”Мобилност” по програма „Леонардо да Винчи”
	МД
	План-график
	

	13
	Празнуване на деня на родилната помощ
	Мед.лице
ИК, АК
	21.01.2011
	

	14
	Отбелязване на 06 януари – рожден ден на Христо Ботев
	ТС, ИК
	
	

	15
	Общо събрание

- отчет на изпълнението на бюджета

- отчет на разходите по СБКО
	Гл.счетов.,

ИК, Св.Т, М.Михайлов
	14.01.2011
	

	16
	Ремонт, инсталиране на техника в кабинет за интерактивно обучение по общообразователна подготовка
	ИК, ДМ, МД
	
	

	17
	Ремонт, инсталиране на техника в кабинет по специална подготовка
	ВТ, СТ, МД
	
	

	18
	Ремонт, инсталиране на техника в кабинет за водачи на МПС
	ТВ, МД, Калоян Г
	
	

	19
	Приключване на І учебен срок 

· оформяне на срочни оценки

-  попълване на ученически книжки

-  допълнителен час на класа

-  отчет на резултати от УВР – І срок за класа

-  отчет на изпълнението на планираните дейности с ученици и родители
-  план за ІІ срок
	Учители

Кл. р-ли

Кл.р-ли


	27.01.2011-14.00ч
27.01.2011

28.01.2011
	

	20
	Квалификационна дейност:

- Организация на педагогическа учебна среда
	Кр.Д, ВТ
	10.01.2011

15.00ч.
	

	21
	Справяне с конфликтни ситуации и агресивно поведение
	Ив.Ив., ВТ
	24.01.2011

15.00ч.
	

	22
	Подготовка на материали за отчетно- изборно събрание на УН.
	ВТ
	31.01.2011
	


