Професионална гимназия по механотехника и електротехника „М.В.Ломоносов” гр.Добрич
Утвърдил:

Директор:………………

                





                   /инж.Сл.Иванова/
КАЛЕНДАРЕН ПЛАН
 за месец октомври 2010 година

	
	Д Е Й Н О С Т И


	Подготовка, отговорници, изпълнители 
	Срок за изп.

Съгласува/

утвърждава срок


	Отчет,

срок 

	1.
	Утвърждаване списък на учениците, които ще получават стипендии.
	Кл.р-ли Гл.счетов.
комисия
	ПС

19.10.10г.
	РИО
20.10.10г.

	2.
	Подготовка на отчетно събрание на УН
	Учители, членове на УН, ВТ, БК
	04.11.10г.
	ПС

	3.
	Попълване на необходимите форми-образци на НСИ /за учащи и обслужващи звена/.
	08.10.2010г

ПД,


	08.10.10г.
	статистика

	4.
	Подготовка на отоплителната инсталация за отоплителния сезон:

· ремонт;

· профилактика; 

· заповеди

· проверка от фирма “Даго”
	ПДУПД,

огняр

домакин,

гл.сч.
	Д
	

	5.
	Педагогически съвет
- Утвърждаване списъка на учениците, които ще получават стипендии за І учебен срок на 2010/2011 г.
- Анализ на резултатите от входящия контрол за всички класове.

- Отчет на извършената контролна дейност.
-  Приемане план на комисията по приема.
	класни р-ли Гл.счетоводител.
председатели на МО- ВТ и ДМ
Директор

ВТ
	19.10.2010
15.00 часа
	Д

	6.
	Планиране дейността на  УС, организиране. Заседание на Ученическия съвет и приемане на план за дейността
	ТС, кл.р-ли, отговорници по класове
	29.10.2010
	ПС

	7
	Провеждане на входящ  контрол на учениците по учебни предмети и класове.
	учители
	14.10.2010
	ПС

	8
	Осигуряване с учебници. Ученическа борса.
	Учители, комисия- РЙ, НЖ, ДМ, АБ
	
	ПС

	9
	Запознаване на  учениците от ХІІ клас с Национални изпитни програми.
	у-ли

ПДУПД
	29.10.2010
	

	10
	Изработване на план на комисията по приема.
	ВТ

комисия
	19.10.2010
	ПС

	11
	Сформиране на работна група за  подготовка на Патронен празник на училището
	Д,ПД
	19.10.2010
	

	12
	Контролна дейност 

- Превенция на отпадането на учениците, намаляване на безпричинните отсъствия;

- Реализация на завършващите ученици;

- Работа на Ученическия съвет;

- Училищна документация;

- Документация по трудово правни отношения;
	Д,ПД
	До 29.10.2010
	ПС

	13
	Дейности  по проект ”Мобилност” по програма „Леонардо да Винчи”
	МД - координатор
	По график
	 Пред ПС, род.среща

	14
	Дейности по проект „Ритуализация на училищния живот” модул „Училищни униформи”
	Комисия – Т Ст., МП
Гл.счетов.
	По график
	Пред ПС, род.среща

	15
	Дейности по плана на доброволеца към Корпуса на мира
	К.Бърнс,

Учител по англ.език
	29.10.2010
	Пред ПС

	16
	Архивиране на учил.документация
	НЖ
Вярка Г
	29.10.2010
	

	17
	Актуализиране на системата за ФУК в гимназията
	комисия
	29.10.2010
	

	18
	Дейности по бракуване и търг на ДМА, продажба на залежали материали
	МД, МП, АК
	29.10.2010
	

	19
	Дейности по диференцирано заплащане
	Комисия по ДЗ

Д, гл.счет.
	15.10.2010
	

	20
	Общо събрание за отчитане изпълнението на делегирания бюджет, трето тримесечие по ПМС 324
	Д , гл.счет
	14.10.2010

15.00 часа
	


