Разполагане на елементите върху работната страница
1. Създаване на принципна схема

File > New > Schematic
2. Съхраняване и именуване на принципната схема
File > Save As
Разширение на файла: *.schdoc. Името е желателно да показва предназначението на схемата.

Документи, които не са присъединени към никакъв проект, се наричат свободни документи – Free Documents.

Правилно е схемата да бъде част от проект, което се вижда от йерархичното дърво на проекта. Ако не е, завличаме надписа с името на схемата върху надписа с името на проекта.
3. Настройване на параметрите на листа на схемата

3.1. Отваряне диалоговия прозорец Document Option

Design > Document Options
3.2 Настройване на стъпката и видимостта на мрежата 
Grids> Visible
3.3 Настройване на стъпката на прилепване 
Grids> Snap
3.4 Задаване размерите на листа.

Standard Style, Custom Style (потребителски стил)

3.5 Настройване броя на координатните зони
Зоните са необходими за автоматично преномериране на позиционните обозначения на елементите (например R1, R2, R3 )

хоризонтала (X Region Count),  по вертикала (Y Region Count)
3.6 Настройване широчината на полето 
Margin Width

4. Настройване на редактора на принципни схеми

Tools > Schematic Preferences

В Default Primitives се включва кутията Permanent

5. Нагаждане мащаба на изобразяване на листа към екрана
View>Fit Document или V,F

6. Търсене на компонентите в библиотеки и включване на библиотеки

а) команда Design > Browse Library > Search
или Tools >Find Component
б) използване на глобалния символ звезда (*)

Пример: Търсене на електролитни кондензатори – чрез комбинация на *cap* (от capacitor-кондензатор) в полето Name и *polar* в полето Description

7. Добавяне на елементите към схемата

а) двукратно щракване върху името на елемента или бутон Place;
б) клавиш Tab - за задаване на свойствата на елемента;

в) щракване върху екрана за поставяне на елемента;

г) клавиш Esc за прекратяване на поставянето на елементи от този вид

8. Клавишни комбинации за разполагане на елементите

а) за завъртане – интервал;

б) за огледално обръщане – X, Y
9. Задаване на свойствата на елемента в прозореца Component Properties
Двойно щракване или десен бутон> Properties
Designator - обозначение

Comment – коментар

Parameters Value - стойност

