спец. Системно програмиране Х клас 

Приложни програмни системи

Създаване и редактиране на таблици
1. Вмъкване таблици 
а) чрез Insert Table;

б) с молива и гумата от инструменталния ред Tables and Borders.
2. Управляване свойствата на таблицата чрез Table Properties
3. Маркиране таблица или отделни нейни елементи. Изтриване таблица.

4. Редактиране структурата на таблица: 
а) промяна широчината на колони и височината на редове, 
б) разпределяне широчината или височината равномерно, 
в) вмъкване или изтриване на редове, колони или клетки, 
г) обединяване или разцепване на клетки, 

5. Форматиране хоризонталното и вертикалното подравняване на текста в клетките, ориентацията на текста

6. Превръщане на текст в таблица и обратно- таблица в текст

