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                   /инж.Сл.Иванова/
КАЛЕНДАРЕН ПЛАН
на ПГ по МТЕ „М.В.Ломоносов” за месец  Юни 2010 година
	№ по ред
	ДЕЙНОСТИ
	Подготовка, отговорници, изпълнители
	Срок за изп.

Съгласува/

утвърждава
	Отчет,

срок

	1.
	Провеждане на спортен празник.
	Комендант: Георги Димов

Мариана Панева, Наталия Жекова, Тодорка Стоянова, Класни Ръководители-
	1.06.2010 г.
Работно съвещание- 19.05. 2010 в 10. 45 часа на съвещание в Дирекцията
	ПС

	2
	Изпращане на информация до РИО за унищожаване на документи по ЗУД, отпечатани преди 2009 г
	Комисия по заповед
	04.06.2010
	РИО

	3.
	Подаване на доклади от учителите по предмети за учениците, застрашени от отпадане поради недостатъчен брой текущи оценки
	Учители по предмети- предават в канцеларията на училището
	04.06.2010
	Д

	4.
	Подаване на доклади и оформяне и изпращане на уведомителни писма до родителите за учениците, застрашени от отпадане поради слаб успех /повече от две слаби оценки за годината/
	Класни ръководители
	09.06.2010
	Д

	5.
	Обобщаване на докладите и изпращане на уведомителни писма до родителите
	Диана Петрова
	09.06.2010
	Д

	6.
	Организиране и провеждане на юнска сесия – ученици сам. форма на обучение
	ПД, Красимир Марчев
	17.05 – 17.06
	ПС

	7.
	Изготвяне на предложения за квалификационна дейност на учителите през 2010/2011г.

Отчет на  квалификационната дейност за 2009/2010  пред ПС
	Обобщава- Диана Петрова, Пр.на МО, КОО, ПД,ПС, Д – до

11.06.2010г.
	РИО   до        18 .06.

2010г.
	Н-к на РИО

30.06.2010г.

	8.
	Провеждане на държавни изпити за придобиване степен на професионална квалификация –  ІІ и ІІІ степен

Изпит по теория – 04.06.2010 г.
Изпит по практика -7, 8, 9. 06. 2010 г.
	ПДУПД

учители,пр.

на комисии, класни ръководители 12 клас
04.06.2010 г.

07.08. и 09.06.2010.
	ПД

УПД
	Д

14- 18.06.

2010г.

	9.
	Определяне състава на училищната комисия за ДЗИ- септемврийска сесия
	инж. Мариана Дражева
	30.06.2010 г.
	Д

	10.
	Оформяне, проверка и заверяване на училищна документация на ХІІ кл.,дневници и лични картони
	класни р-ли ХІІ ПД

Учители по заповед 311
	до 18.06.2010 г
	Д



	11.
	Оформяне и регистриране на дипломи и свидетелства за ПК
	РУИК, кл..р-ли ХІІ клас
	9.06.- 23.06.

2010г.
	Д

	12.
	Подготовка на Списък- образец- 1 за учебната 2010/2011г
	Комисия: МД- Пр.

ДП- раздел А

ВГ- раздел В
	7-11.06.2010
	Д

	13.
	Връчване на дипломи на свидетелства за професионална квалификация, награди  на учениците от ХІІ и ХІІІ клас
	Наталия Жекова , Класни ръководители ХІІ клас.
Награди - ТС
	24.06.2010 г от 15.00 часа
	

	14.
	Оформяне на срочни и годишни оценки на учениците от ІХ до ХІ клас
	учители,

кл. р-ли,
	29.06.2010г
	

	15.
	Подготовка за поправителна сесия юли – ученици от ІХ до ХІІ клас
-подаване на заявления за полагане на изпити за промяна на оценката /поправителни/- 05.07 до 09.07.2010.г
· изготвяне на график за полагане на поправителни изпити през юни/юли, издаване на заповед.
· Представяне на конспекти,
      билети и критерии за оценка.
	05.07до 09.07.2010.г

класни р-ли

ІХ – ХІІ клас

учители

МД
Предс.на комисия
	29.06.2010г.

30.06.2010г.

30.06.2010г
	Д

	16
	Предаване на доклади на класните ръководители- ІХ – ХІ клас в канцеларията
	Класни ръководители
	29.06.2010 г до 16.00 часа
	

	17.
	Тържество за приключване на учебната година, връчване на  ученическите книжки и награди.
	Кл.р-л, ПД,ХІІ, кл.

ИК,ТС

Хр.П,  АК
	30.06.2010г-
	

	18
	Представяне на лични дела на учениците от ІХ до ХІ клас за проверка и заверка
	Класни

ръководители
	До 05.07.2010г
	Д

	19.
	Подготовка на материали за ПС:

Изготвяне на разпределение за задачите

Подготовка и предаване на материалите
	КД- 04.06.2010

Отговорници и срокове в съответствие с разпределението
	02.07.2010 от 9.00 часа
	

	20.
	Подготовка на материали за Общо събрание на колектива

· Отчет по изпълнение на бюджета за ІІ тримесечие

· Актуализиране на състава на комисията по етика.
· 
	Заседание на УС- 01.06. 15.00 часа

Отговаря- Миглена Пейчева

Подготовка на бюлетини- АБ
	02.07.2010 от 12.00 часа
	

	21.
	Подготовка за тържество за приключване на учебната година

	И. Керанова

Георги Димов
	02.07.2010г от 13.30 часа
	

	22.
	Дейности по плана за прием:

· Оформяне на стая за прием и прилежащите коридори;

· Изготвяне на информационен кът по Наредбата за прием.
· изготвяне на график за дежурства по приема.
· Посещения на родителски срещи и срещи с ученици от  VІІ,VІІІ клас и разнасяне на информационни материали по училища

· Реализиране на медийната политика
	Светлана Тодорова,  учители


	В съответствие с графика за прием
	Д



	23.
	Контролна дейност:

Проверка на училищна документация:

· Ученически книжки, дневници, лични дела на ученици, тетрадки за регистриране на консултации, регистрационни книги, документи с фабрична номерация.
· Спазване графика за писмени изпитвания
· Документация от изпити – самостоятелна форма, дневна форма, квалификационни изпити
· Проверка и предаване на кабинети, хранилища, работилници, УТС
	СИ, МД

МД

АК, МП, отговорници за кабинети, работилници, хранилища
	До 30.06.2010г

До 01.07.2010г
	

	24.
	Дейности по продажба и бракуване на материални запаси.

Изготвяне на процедури за бракуване и продажба на ДМА.
	АК, ММ, БК, МП,

МП, МД
	До 30.06.2010г
	

	25.
	Подготовка на процедура за малка обществена поръчка- ремонт на покрив- закрит паркинг – ул. Ген. Г. Попов № 17
	АБ, МП
	До 30.06.2010г
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